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Guideline for Exchange Delivery Order 

进口换提货单指南 

 

     请至我司船代进口科换提货单（俗称小提单）， 流程如下： 

1、在船代上查询货载到港信息或接到到货通知后,准备相关单证 

2、到船代财务部缴款 

3、持相关的换单资料和费用的业务联到船代进口科换小提单(D/O) 

4、报检、报关 

5、到船代财务部做提箱押款 

6、持小提单到船代箱管科打印设备交接单 

7、到码头提箱 

     
   船代为： （1）厦门外轮代理/厦门联合船代 
              （2）福州外轮代理 
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 保     函（电放或 Seaway Bill） 

 

致：海洋网联船务（中国）有限公司厦门分公司，并____船代_______ 

（仅作为前述当事人之代理人） 

 

关于：船名（航次）：                               

货物―提单号：                               

件数：                                       

品名：                                       

唛头：                                       

 

发货人                           已安排如上货物由上述船舶承运（发

往我司），并由船东及其起运港代理电放/签发 SEAWAY BILL 给我司。我司保证

是电放通知所述/SEAWAY BILL 所述的收货人，同时我司保证及时提取货物、归

还集装箱，如未能及时提货并归还集装箱，则我司同意按贵司公布的收费标准

支付滞箱费给贵司，并按码头的收费标准支付超期堆存费及其他相关费用给码

头公司。我司同意赔偿和承担贵司因将货物交付给我司所承担的一切责任和遭

受的一切损失。 

本保函适用中国法律并接受中国海事法院管辖。 

 

收货人（公章）： 

法定代表人（签字）： 

年  月  日 


